南京晓庄学院
关于进一步加强考研工作的实施意见
为进一步促进优良学风建设，培育良好学术氛围，提高学生就业竞争力，服务学生个性发展需求，学校决定加强学生考研指导和服务工作，特制定本意见。
1.在尊重培养方案编制规律基础上，兼顾考研工作的实际需要，优化课程设置和课程内容安排，增加教学计划弹性，统筹协调教学计划时间安排，服务学生自主学习和个性发展需求。
2.聘请校内外专家定期开展考研学习讲座与交流活动。学校组建数学、英语、政治等公共课程指导团队，各学院组建专业课程指导团队，负责制定工作方案并开展课程指导与培训。积极组织考研复试课程辅导和研究生招生调剂工作的指导与服务。
3.定期召开考研工作专题研讨会，积极开展有关考研方面的专题研讨活动。积极跟踪考研动态和学生学习状态，搭建考研学生学习交流平台和资源库，购置考研相关学习工具和资料，根据需求及时更新考研书籍。
4．加强与国内研究生招录高校合作与共建，建立研究生合作培养或研究生生源基地。积极拓展境外高校研究生入学通道，加强与境外高校研究生招录机构的交流和沟通，为学生赴境外学习提供指导与服务。
5.在教学楼设立考研专用教室，延长图书馆和考研专用教室开放时间，制定考研专用教室管理办法，加强考研专用教室管理与服务，改善软硬件设施和服务水平，为备考学生提供优质考研学习环境。
6.加强假期留校考研学生管理，加大食宿后勤服务和安全保障力度，为学生提供必要的食宿安排和安全保障。
7.各学院成立考研工作领导小组，明确具体负责人，负责本学院考研工作方案的制定、实施工作。学校相关部门做好考研工作的服务、保障和协调工作。
8.建立考研工作专项考核评价制度，将学生考研工作和考研录取率纳入到相关部门和各学院年度考核以及任期目标考核体系中。
南京晓庄学院
2018年4月10日
附件：
南京晓庄学院
关于进一步加强考研工作的实施意见
任务分解
1.在尊重培养方案编制规律基础上，兼顾考研工作的实际需要，优化课程设置和课程内容安排，增加教学计划弹性，统筹协调教学计划时间安排，服务学生自主学习和个性发展需求。
实施单位：教务处，各二级学院
具体措施：
（1）2018本科人才培养方案修订中兼顾考研工作的实际需要，优化课程和教学安排。
实施时间：2018年5月份
（2）统筹安排好2015级至2017级的毕业实习等教学计划，可在原来基础上进行适度调整，经二级学院教学指导委员会审议后，报教务处备案。
实施时间：2018年6月份
（3）经本人申请，学院审核，教务处备案，考研学生第七学期期末考试可申请缓考。

实施时间：每年11月份
2.聘请校内外专家定期开展考研学习讲座与交流活动。学校组建数学、英语、政治等公共课程指导团队，各学院组建专业课程指导团队，负责制定工作方案并开展课程指导与培训。积极组织考研复试课程辅导和研究生招生调剂工作的指导与服务。
实施单位：教务处，招生与就业工作处，各二级学院
具体措施：
（1）教务处、招生与就业工作处负责定期聘请校内外专家进行考研政策、形势或动态专题讲座，每年不少于5次；
实施时间：全年持续
（2）教务处负责协调统筹安排各课程专家辅导团队的组建。信息工程学院、外国语学院和马克思主义学院分别负责组建相应的公共课程专家辅导团队，并负责制定工作方案并开展课程指导与培训；各二级学院负责组建各专业课程专家辅导团队，并负责制定工作方案并开展课程指导与培训。
实施时间：2018年4月
（3）招生与就业工作处和各二级学院负责考研复试课程辅导和研究生招生调剂工作的指导与服务。
实施时间：每年2月-4月
3.定期召开考研工作专题研讨会，积极开展有关考研方面的专题研讨活动。积极跟踪考研动态和学生学习状态，搭建考研学生学习交流平台和资源库，购置考研相关学习工具和资料，根据需求及时更新考研书籍。
实施单位：教务处，各二级学院
具体措施：
（1）教务处负责定期组织召开考研工作专题研究会，开展有关考研方面的专题研讨活动。
实施时间：每年持续
（2）各二级学院积极跟踪考研动态和学生学习状态，积极搭建考研学生学习交流平台和资源库。
实施时间：每年持续
（3）图书馆和二级学院积极购置考研相关学习工具和资料，根据需求及时更新考研书籍。

实施时间：每年持续
（4）教务处负责在行知组团D楼设立考研主题交流室。
完成时间：2018年6月
4．加强与国内研究生招录高校合作与共建，建立研究生合作培养或研究生生源基地。积极拓展境外高校研究生入学通道，加强与境外高校研究生招录机构的交流和沟通，为学生赴境外学习提供指导与服务。
实施部门：研究生管理办公室，招生与就业工作处，国际交流处，各二级学院
（1）研究生管理办公室负责建立研究生合作培养基地。
实施时间：每年持续
（2）招生与就业工作处、二级学院负责建立稳定的研究生生源基地。
实施时间：每年持续
（3）国际交流处负责拓展境外高校研究生入学通道。
实施时间：每年持续
5.在教学楼设立考研专用教室，延长考研专用教室开放时间，制定考研专用教室管理办法，加强考研专用教室管理与服务，改善软硬件设施和服务水平，为备考学生提供优质考研学习环境。
实施单位：教务处，学生工作处，后勤处，国有资产管理处，保卫处，信息化建设与管理办公室
（1）教务处、后勤处负责在行知组团D楼设立考研专用教室，2018年6月前初步改造完成，满足400-500人规模同时学习的考研专用教室，2018年底前，达1000人左右，2019年8月前建成达2000人同时学习的考研专用教室。
实施时间：2018年6月-2019年8月
（2）教务处、后勤处负责制定考研专用教室管理办法，加强考研专用教室管理与服务，考研专用教室开放时间延长至6：00-24：00。
实施时间：2018年6月
（3）后勤处、国有资产管理处负责改善软硬件设施和服务水平，相关桌椅、空调等设备安装到位。
实施时间：2018年6月
（3）信息化建设与管理办公室负责教室的网络等基础设施安装。
实施时间：2018年6月
6.加强假期留校考研学生管理，加大食宿后勤服务和安全保障力度，为学生提供必要的食宿安排和安全保障。
实施单位：学生工作处，后勤处，保卫处
(1)学生工作处及二级学院统筹安排好假期留校考研学生的管理。
实施时间：每年假期前
（2）后勤处与保卫处负责假期留校考研学生的食宿后勤服务和安全保障工作。
实施时间：每年假期前
7.各学院成立考研工作领导小组，明确具体负责人，负责本学院考研工作方案的制定、实施工作。学校相关部门做好考研工作的服务、保障和协调工作。
实施单位：相关部门，各二级学院
实施时间：2018年4月
8.建立考研工作专项考核评价制度，将学生考研工作和考研录取率纳入到相关部门和各学院年度考核以及任期目标考核体系中
实施部门：党委组织部、发展规划处
实施时间：2018年5月
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